ANUNT
MODUL DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONCURSULUI
PENTRU OCUPAREA UNOR POSTURI VACANTE

Avand in vedere:

» Art.30 din Legea nr.53 / 2003, privind Codul Muncii, cu modificarile gi
completarile ulterioare
» Art.89 din Legea Educatiei nationale nr. 1 /2011
» HG 286/2011 si HG 1027/2014
SCOALA GIMNAZIALA NR 41” scoate la concurs:

e 0,5 norma ADMINISTRATOR FINANCIAR
Graficul de desfisurarea a concursului si dispozitiile finale

e Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul unitétii pana la data de
19.01.2023 ORA 16.00

e Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, telefonic la nr
0760054347, persoana de contact TOADER GABRIELA.

e Concursul va avea loc la sediul Scoli Gimnaziale nr 41, str. NICOLAE
APOSTOL, nr 2, sector 2, Bucuresti, conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data / perioada

Inscriere 05-19.01.2023 , orele 9.00-16.00
in zilele lucratoare

Afisarea rezultatelor selectarii dosarelor de 20.01.2023 , ora 12.00

inscriere

Depunerea contestatiilor 20.01.2023, ora 9.00-16.00
Solutionarea acestora si comunicarea 25.01.2023, ora 12.00
rezultatelor

30.01.2023




Proba scrisda pentru ADMINISTRATOR
FINANCIAR

Afisarea rezultatelor / proba scrisd

31.01.2023 ora 9.00

Depunerea contestatiilor

Solutionarea acestora si comunicarea
rezultatelor

31.01.2023, ora 9-10.30

31.01.2023, ora 12.30

Proba practica pentru

ADMINSTRATOR FINANCIAR

01.02.2023 ora 14.00

Afisarea rezultatelor / proba practica

01.02.2023 ora 17.00

Depunerea contestatiilor

Solutionarea acestora si comunicarea
rezultatelor

02.02.2023 ora 9-10.30
02.02.2023 ora 11.30

Interviu

02.02.2023 ora 12.00

Afisarea rezultatelor

02.02.2023 cu incepere de la ora
15,00

Depunerea contestatiilor

Solutionarea acestora si comunicarea
rezultatelor

02.02.2023 ora 15-15.30
02.02.2023 ora 16.00

Afisarea rezultatelor finale

02.02.2023 ora 16.00

e In cadrul interviului se testeaz abilitatea, aptitudinea si motivatia candidatilor.

e Proba interviului poate fi sustinutd de cétre acei candidati declarati admisi la
proba scrisi si proba practica ( minim nota 7,00 ). Rezultatul final este media
arimetica intre nota la proba scrisd , proba practicé si nota de la interviu ( minim

7,00).

Conditii specifice de participare la concurs pentru- ADMINISTRATOR

FINANCIAR:




Nivelul studiilor = SUPERIOARE ECONOMICE

Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului = minim 4 ani
, din care minimum 1 an in sistemul bugetar cu calificativul ,, Foarte bine ,,

Cunoasterea modului de lucru cu programele informatice Microsoft Word ,
Excel , REVISAL , SIIIR , EDUSAL , FOREXEBUG , SICAP si programe
specifice contabilitatii ;

Curs expert achizitii publice ;

Cunostinte in activitatea de resurse umane ;

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

- Proba scrisid in data de 26.01.2023, ora 10, la sediul institutiei;
- Proba practica in data de 27.01.2023, ora 10.00, la sediul institutiei;
- Proba interviu in data de 27.01.2023, ora 11.00 la sediul institutiei
Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este

01.04.2022 ora 16.00, la sediul unitétii de invatdmant .

Date contact: TOADER GABRIELA = telefon : 0760054347

IL.BIBLIOGRAFIE:

e Legea Educatiei Nationale, Legea nr.1/2011 actualizatd 2017;

e Legeanr.53 din 24.01.2003- Codul Muncii, cu modificarile si completérile
ulterioare- republicaté;

e Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completdrile ulterioare;

e Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare si Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile
si completarile ulterioare;

e OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

g0 B0

conturi pentru institutii publice si instructiuni de aplicare a acestuia cu
modificarile si completirile ulterioare;



OMFP 1954/2005 privind clasificarea indicatiilor finantelor publice;
OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, publicate in M.Of. 37/2003, cu modificarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare;

H.G. nr.72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la
institutii publice;

OMEFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Decretul 209/1976 privind regulamentul operatiunilor de casa;

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind
naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a personalului
didactic auxiliar din invétdmantul preuniversitar;

OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la
exercitarea CFP si modificérile ulterioare si Ordinul 2332/2017;

OMFP 2634/2015 privind documentele financiar contabile

OMECTS 5576/2011 criterii generale de acordare a burselor elevilor din
invatdmantul preuniversitar;

Legea 85/2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului
didactic din

invatamant

legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin 2021/2013 peivind modificarea si completarea normelor metodologice

------

conturi pentu institutiile publice si instructiunile de aplicare a a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor

nr.1917/2005

Ordonanta nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari
sociale de s@natate

Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice.

O.M.F.P NR.3192/2019 privind modificarea si completarea Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare - Forexebug.



DOSARUL DE INSCRIERE PENTRU POSTUL SCOAS LA CONCURS
VA CUPRINDE:

a)cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c)copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice;

d)copia carnetului de munca, conform cu originalul sau, dupa caz, o adeverinta
care sa ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

fladeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g)curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. ), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului.

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b), ¢) si h) vor fi prezentate si in original in
vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

DIRECTOR,
TOADER GABRIELA



